
藤嶺学園藤沢中・高等学校〈事務室〉
平成23年度窓口業務

中 学 校 高等学校
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年

(

随
時

)

☆窓口で販売
　　ノート・上履き等靴類・ネクタイ・ボタン・ベルト
　　通学バッグ・バッグ用肩パット
☆窓口にて受付
   体操着の注文
　　バッグの修理（貸しバッグあり）
☆身分証明書の発行・再発行
⇒要写真・手数料300円
☆諸証明書の発行
⇒クラス担任へ「発行願」を提出
☆学割
⇒クラス担任へ「許可申請書｣を提出
⇒｢許可書｣をもって事務室窓口へ

☆窓口で販売
　　ノート・イディオム集・上履き等靴類
　　ネクタイ・ボタン・ベルト・通学バッグ
☆窓口にて受付
   バッグの修理（貸しバッグあり）
☆身分証明書の発行・再発行
⇒要写真・手数料300円
☆諸証明書の発行
⇒クラス担任へ「発行願」を提出
☆学割
⇒クラス担任へ「許可申請書｣を提出
⇒｢許可書｣をもって事務室窓口へ

4月

・奨学金申請受付※高校在学者用
⇒県(事務室窓口)・市町村(個人申請が基本)
・就学支援金「一律分申請書提出｣（全生徒）
・就学支援金加算支給［4月～6月期分］受付
⇒〈要件⇒平成22年度市町村民税18,900円未満〉

5月 ・｢副教材費等｣〈5/31〉振替予定

・｢副教材費等｣〈5/31〉振替予定
・奨学金申請受付＝大学進学予約
⇒日本学生支援機構(事務室窓口)
・｢学費軽減補助金｣及び「就学支援金加算支給6月～
3月分｣⇒リーフレット配布

6月
★県の｢学費軽減補助金｣リーフレット配布
⇒〈要件＝緊急支援のみ〉
⇒申請は12月頃事務室窓口へ

・「学費軽減｣「就学支援金加算支給｣受付
⇒〈要件＝市町村民税額によりⅠ～Ⅴの段階採用〉
⇒申請は6月末までに事務室窓口へ
・学生支援機構⇒第一種・第二種とも受付6/30締切

7月 ※授業料の振替は“7･8月の2か月分”です。
・奨学金交付決定＝高校在学者用
⇒県育英奨学金(各個人に通知・振込み)
※授業料の振替は“7･8月の2か月分”です。

8月 ※授業料の振替はありません。 ※授業料の振替はありません。

9月 ・就学支援金加算支給［4月～6月期分］支給予定

10月 ・冬用コート採寸受付

・｢学費軽減補助金｣「就学支援金加算支給7月～9月」
交付決定及び支給予定
⇒授業料振替口座に送金
・学生支援機構⇒第二種大学予約
第二回募集→受付10/20締切

11月 ・冬用コート⇒自宅配送

12月
★県の｢学費軽減補助金｣申請受付
⇒〈要件＝緊急支援のみ〉
⇒終業式まで

★県の｢学費軽減補助金｣申請受付
⇒〈要件＝緊急支援のみ〉
⇒終業式まで
・学生支援機構⇒第二種大学予約
第三回募集→受付12/20締切

1月
・高校進学ガイダンス
⇒進学準備〈事務系連絡〉

2月
・｢学費軽減補助金〈緊急支援分〉｣交付決定及び支給
⇒授業料振替口座に送金
※授業料の振替は“2･3月の2か月分”です。

・｢学費軽減補助金〈緊急支援分〉｣交付決定及び支給
⇒授業料振替口座に送金
※授業料の振替は“2･3月の2か月分”です。

3月
・高校進学用物品購入
⇒3/10（土)予定
※授業料の振替はありません。

※授業料の振替はありません。
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